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3 Rozvojové pozadavky aplikaci e-learning
a IS vzdélavani

V nasledujicich kapitolach jsou uvedeny jednotlivé pozadavky na Upravu a rozsifeni aplikaci
portalu STKR.

3.1 Upravy aplikace e-learning
3.1.1Vyuka - tisk

- Moznost tisku vyuky vcéetné listu se spravnymi odpovédi.

- Aplikace by méla umozfovat generovani pisemnych testl z predem nadefinovanych
otazek ulozenych v databazi - generovani probiha stejné jako v pfipadé elektronického
testu.

- Spravné odpovédi budou tisknuty pro kazdého zaméstnance. Tisk vice zamé&stnanct na
jednu stranu.

- Vytisknuty test obsahuje (jméno a pfijmeni, osobni Cislo, datum tisku, podpis
zkousejiciho) — Sablona bude FeSena v ramci detailniho navrhu reseni.

3.1.2Typové akce

- U jednorazové akce bude mozné nastavit, zda Uspésnym splnénim vyuky vznika zapis
typové akce do SAPu.

- Je pozadovéna moznost pfifazeni vice typovych akci a rozsahl k jedné e-learningové
vyuce.

3.1.3 Sprava vyuky - skolici material

- U jiz bézici vyuky bude umoznéna zména skoliciho materialu.

- Pavodni $kolici materidl nebude mozné odstranit, ale pouze zneplatnit, a nahrat novou
pfilohu.

- Aplikace bude auditovat datum nahrani, datum zneplatnéni, os. ¢. zaméstnance, ktery
zmény provedl.

3.1.4 Datum absolvovani do

- Mit moznost zménit termin u jiz probihajici jednorazové akce.
. v r v r v 7 O . ’ /e
o Dojde k prodlouzeni u vsech Ucastniku jednorazove akce.
- Mit moznost hromadného prodlouzeni terminu absolvovani vyuky pro vybér
zaméstnancd.

3.1.5 Poloautomatické prihlasovani na e-learning

- PFihladovani novych zaméstnacl na jiz vyhlagené skoleni.
- PFihlaseni podle datumu nastupu do zameéstnami, potvrzeni vyhlasovatelem akce.
- PFi zakladani akce mit moznost volby s a bez moznosti poloautomatického pfridavani.

3.1.6Sjednoceni administrace e-learningu pod jednu zalozku
~Administrace jednorazové akce" (pridavani a odebirani
zaméstnancii)



- Je pozadovano sjednoceni obrazovek ,Jednorazova akce “ a ,Administrace jednorazové
akce" do jedné obrazovky.

3.1.7 Moznost archivace jiz probéhlych vyuk a jednorazovych
akci

- Vytvoreni slozky pod TA a moznost pfesunu vyuky a jed. akce.
3.1.8Zadavani vyuky (testi)

- Zjednodusit nahravani otazek - hromadny formulaf, kde si predem definuji pocet
otazek a pocet odpovédi (moznost pfidani nebo odebrani poctu odpovédi u jednotlivych
otazek) a zaskrtnuti spravné odpovédi

- Nahravani Sablon z externiho zdroje z Excelové tabulky ve formatu z .xIsx.

- Moznost celkového nahledu zadaného testu

Ve sjednocené obrazovce jsou dale vyzadovany Upravy:

- Mit moznost hromadné odstranit zaméstnance.

Je mozné odstranit pouze zaméstnance, ktefi jesté vyuku nedokondili, neuspéli nebo
neabsolvovali.

3.1.9 Sjednoceni stylu zobrazeni (funkénich prvkii)

- Sjednoceni stylu zobrazovanym oken v ramci IS vzdéladvani a e-learning. napf. pfi
zadavani nové akce v IS vzdélavani se jinak zobrazuje a ovlada pfidavani TA jinak
pfidavani termin{ a jinak pFidavani G&astnikd.

3.2 Upravy aplikace vzdélavani

3.2.10pravnéni lektord

V této kapitole jsou popsany pozadavky na opravnéni lektor( v IS vzd&lavani, nastaveni je
spolecné pro aplikace e-learning i vzdélavani.

3.2.1.1 Nastaveni opravnéni
- Role Administrator bude oprdvnéna k nastaveni opravnéni lektorl a spravcl v aplikaci
IS Vzdélavani.
- Veskeré ukony nastaveni opravnéni budou zaznamenany v transakénim protokolu
aplikace.
- Je pozadovano hromadné nastaveni opravnéni lektorl/spravct k vice typovym akcim.

3.2.1.2 Opravnéni spravce/lektora
- Pri praci v IS vzdélavani bude zohlednéno nastaveni opravnéni uzivatele na typovou
akci v téchto bodech:
o Spravce bude pfi vytvareni akce/kampané omezen na typové akce, na které
ma& nastaveno opravnéni.
o Do akce/kampané Ize pridat pouze lektora, ktery ma opravnéni na typovou
akci, pro kterou je akce/kampan poradano. Lektor musi mit minimalné jednu
z uvedenych typovych akci.

3.2.1.3 Prehled opravnéni
- Je pozadovan prehled opravnéni lektorl zobrazeni a zména administrator.
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- Nastaveni platnosti opravnéni

NZ ZPZ Z0Z ;
0z o (zvlastni PS oS zkousejici/
jméno os. &islo | TA (odbomna ova (zkouska | odborna |(Pravideln| (odborny|pfedseda |é&len ZK
(titul,0S) ’ zkouska) i praktické | zplsobilo | € Skoleni) | semina¥) |ZK
zkouska) o gt
zpusobilo st)
DI|T (v |D|T |V |ID|T |V |ID|T [V |[D |T [V |[D |T |V
&2 || &2 &2

- Pro vygenerovani prehledu bude filtr dle:

o typové akce, rozsah

o Jméno lektora,

o 0S/0]

o Vytizenosti lektora (podle obdobi, TA)
- Aplikace umozni export opravnéni lektord do xlsx.
- Zobrazeni pro vSechny uzivatele STKR.

3.2.2 Ciselnik pro napln skoleni

Pozadujeme rozsiteni IS vzdélavani o ¢iselnik naplné $koleni. Ciselnik bude vyuZit pro
generovani dokumentu ,Doklad o pravidelném skoleni® a “Doklad o odborném seminari”.
Ciselnik je provazan s TA. Sprava Ciselniku bude umoznéna pro roli administrator Ciselniku.

3.2.3Tiskové vystupy

https://teams.microsoft.com/|/file/48927D1C-422A-467E-B8B4-
2E72724BF603?tenantld=f0ab7d6a-64b0-4696-9f4d-
d69909c6e895&fileType=docx&objectUrl=https%3A%2F%2Fszdc.sharepoint.com%%2Fsites%2F
STKR%?2FSdilene%?20dokumenty%?2FGeneral%2F01_Aplikace%2F01_vzdelavani%2F06_Vzd%
C4%9BI%C3%A1v%C3%A1n%C3%AD_I1%2FTypov%C3%A9%20vzory%20T%C3%ADskov%
C3%BDch%20v%C3%BDstup%C5%AF%2F20201113%2Fa)%20Vzor%20G-
1%20PI1%C3%A1n%20p%C5%99%C3%ADpravy.docx&baseUrl=https%3A%2F%2Fszdc.sharep
oint.com%2Fsites%2FSTKR&serviceName=teams&threadld=19:1fec740f6abf4402afcalfcf4dcl
7dfa@thread.skype&groupld=9c96f54b-814d-402d-9d1b-a6e0bad49aa23

V rdmci realizace nebude vyzadovana ¢innost prvotniho naplnéni systému Sablonami. To je
cinnosti administratora aplikace.

3.2.3.1 Funk¢ni pozadavky

- Osvédéeni o vykonani gkoleni (vice riznych dokumentd, obsahuje &islo jednaci).

o Priloha G predpisu SZ Zam1 .

o Kazda typova akce bude mit identifikaci (v SAPu - nutné doplnéni v SAPu (odborna
zkousSka, pravidelné skoleni, odborny seminar...), dle které se prifadi typ
dokumentu (moznost prifadit vice dokumentd).

- OsvédcCeni nema C. j. - predava se zaméstnanci, dale je tfeba ulozit do osobniho spisu
v SAPu - je tfeba provérit, zda je mozné néjak ulozit dokument do SAP DMS ze STKR.

- Aplikace umozni spravu Sablon pro tisk osvédceni o vykonani Skoleni/zkousce ve formatu
PDF. Sprava obsahuje zadani nové Sablony, editaci a zneplatnéni.

- Sprava $ablon osvédéeni umozni umisténi zastupnych znak( do PDF. PFi generovani
dokumentu budou zadstupné znaky nahrazeny za hodnoty. Vylet zastupnych znakd bude
vydefinovan v navrhu reseni.

- Aplikace umozni pfifadit k Ucastnikovi typ Sablony pro osvédceni.

- Aplikace umozni hromadné ptifazeni typu Sablony k G&astnikim.

- Pro Sablonu osvédCeni bude mozné zadat vycet typovych akci, pro které bude mozné
danou Sablonu osvédceni tisknout, nebo predavat do osobniho spisu.




- Aplikace umozni tisk (stazeni) dokladu o vykonani Skoleni ve formatu PDF. V pripadé vice
dostupnych Sablon je umoZznéno vybrat pozadovanou Sablonu.

- Aplikace umozni tisk (stazeni) dokladu o vykonani Skoleni ve formatu PDF pro vice
G&astnikd najednou.

- Aplikace umozni prenos vygenerovaného PDF do osobniho spisu v systému SAP pfi
ukonc&eni vzdélavaci akce. K prenosu do osobniho spisu dojde u téch zaméstnancd, ktefi
akci absolvovali (maji nastaven stav Absolvovdno) a déle u nich byla zvolena vystupni
Sablona.

- Aplikace umozni filtrovani Sablon, které jsou sparovany s neaktivnimi typovymi akcemi.
Konkrétné jde o Sablony, které nejsou sparovany s zadnou aktivni typovou akci. Aplikace
umozni propojeni Sablony s jinou typovou akci.

- Aplikace umozZzniuje pfifadit vystupnimu dokumentu cislo jednaci.

Nazev vystupniho dokumentu Sz CPS Popis
G-1 Plan pfipravy ano ano | Z pohledu spisové sluzby se jednd o doru¢eny dokument.
— Nemd(Ze existovat samostatné, pokud existuje, tak vidy

jako priloha pfrihlasky.

Nékolik Urovni potvrzeni dokumentu.

Tento dokument bude mozné zpracovavat jak analogové,
tak digitalné.

Pro CPS bude existovat ¢aste¢né analogovy proces.

G-2 PFihlaska ke zkousce ano ano | Vytvari vedouci nebo jeho zastup v IS, elektronicky
podepisuje pres spisovou sluzbu.

MuZe vniknout z planu ptipravy (pokud je plan ptiprav
vyZadovan) — nékterd data se pred vypliuji z planu
pfiprav.

Tento dokument bude mozné zpracovavat jak analogové,
tak digitalné.

Predpokladu k vykonani zkousky — hlidani vici datim HR
SAP.

Zkouska je navazana na predsedu zkusebni komise, ten
pfifazuje cleny zkusebni komise, pokud jsou museji byt k
danému typu zkousky. MozZnost delegace na jiného
predsedu ZK.

G-3 Hromadna pfihlaska ano ano | Jedna se o trochu jiny formular prihlasky, aby se nemusela
—_— k pravidelnému délat samostatné pfihlaska pro kazdého zaméstnance
prezkouseni samostatné.

Tento proces bude fesen Cisté digitdlné, zaméstnanec
nemusi podepisovat.

Stejny dokument je i pro CPS. Ani zaméstnanec CPS se
nepodepisuje.

Vysledkem procesu je dokument Osvédcéeni o odborné
zpUsobilosti.

G-4 Osvédceni o odborné ano ano | Generuje IS vzdélavani.

zpusobilosti V5 Pfeddva se do spisové sluzby.

Pfedava se do osobniho spisu zaméstnance v SAP.

Dokument se podepisuje pomoci certifikdtu ve spisové
sluzbé.

G-5 Osvédceni o odborné ano Generuje IS vzdélavani.

5/19



zplsobilosti SZ Pfeddva se do spisové sluzby.

Pfedava se do osobniho spisu zaméstnance v SAP.

Dokument se podepisuje pomoci certifikatu ve spisové
sluzbé.

Po podepsani dokumentu dojde k notifikovani IS
vzdélavani o podepsani.

G-6 Osvédceni o odborné ano | Generuje IS vzdélavani.

zplsobilosti dodavatel Pfeddva se do spisové sluzby.

Pfedava se do osobniho spisu zaméstnance v SAP.

Dokument se podepisuje pomoci certifikatu ve spisové
sluzbé.

Po podepsani dokumentu dojde k notifikovani IS
vzdélavani o podepsani nadfizenému zaméstnanci SZ
(vztahuje se k CPS).

i G-8 Doklad o pravidelném ano ano | VIS vzdélavani nahradi prezencni listinu.

Skoleni Napli $koleni — vybér &iselniku.

Vyplnuje nadfizeny zaméstnance.

Uklada se do osobniho spisu zaméstnance (IS HR SAP),
dokument je uloZen ve spisové sluzbé, SAPu je pfeddna
informace o novém dokumentu a predan odkaz na

dokument.
G-9 Doklad o odborném ano ano | VIS vzdélavani nahradi prezencni listinu.
seminari Napl# Ekoleni — vybér &iselniku.
Vypliuje nadfizeny zaméstnance.
K Dokladu o odborném seminéfi se pridava vybér z
¢iselniku naplné skoleni.
G-15 Potvrzeni o proskolenia | ano Vystup z IS, propsani do SAPu s pozndmkou o typu vozidla
ovéreni znalosti z Podpis skolitele pres spisovou sluzbu
obsluhy nezarazeného
Y
G-16 Potvrzeni o pravidelném | ano | ano | Vystup z IS nebo aplikace e-learning (zjisténi podrobnosti
gkoleni VS pozarni, zdravotni Skoleni, bezpecnost prace)
Podpis skolitele pres spisovou sluzbu
— G-17 Cestné prohlaseni ano | Pouze digitalni dokument.
Jednd se o doruceny dokument.
Vzdy je soucdsti jiného dokumentu, napt. pfihlaska.
G-22 Rozhodnuti o ztraté ano ano | Vypliuje nadfizeny zaméstnance.

odborné zpusobilosti Uklada se do osobniho spisu zaméstnance (IS HR SAP),

dokument je ulozen ve spisové sluzbé, SAPu je predana
informace o novém dokumentu a predan odkaz na
dokument.

Dojde ke spusténi akce pro ukonéeni vybranych
kvalifikaci/zkouSek v SAPu.

Bude nutné generovat PDF dokument.

Dokument bude v analogové podobé.

G-23 Rozhodnuti o ano |ano | Vytvafivedouci nebo jeho zastup v IS, elektronicky
prezkouseni podepisuje pres spisovou sluzbu.
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Predpoklad k vykonani zkousky.

Zkouska je navazana na predsedu zkusebni komise, ten
pfifazuje cleny zkusebni komise, pokud jsou museji byt k
danému typu zkousky. MoZnost delegace na jiného
predsedu ZK.

3.2.3.2 Nefunkcéni pozadavky
Je pozadovano, aby uzivatel pracoval pouze v IS Vzdélavani, a nemusel nékteré kroky Cinit
v jinych aplikacich.

3.2.4 Pridat zaskrtavaci tlacitko v detailu akce/kampané

- Umoznit prihladovani zaméstnancl pres katalog akci a podiizené zaméstnance i mimo
okruh G&astnik{, neZ ke kterému je ptifazen spravce (vyhladovatel) akce/kampané.

3.3 Evidence zkousek

Zakladni pozadavky:

« vysledek Uspésné vykonanych vzdélavacich aktivit (zkouska, Skoleni apod.) je veden
v SAPu.

« IS vzdélavani historicky eviduje vsechny zapisy, které byly cestou IS vzdélavani
provedeny

« IS vzdélavani samostatné vyhodnocuje nelspésné vykonané zkousky (Ci jejich Casti),
kdy nedosSlo k Uspésnému vykonani tak, aby mohlo byt zapsano do SAP, ale je treba
dle danych pravidel tyto neldspéchy vyhodnocovat (doba na 1., ¢i 2 opravnou zkousku,
oprava neuspésnych casti zkousky, minimalni doba mezi zcela nelspésnou zkouskou
v opravnych terminech a novou zkouskou apod.). Zkouska je typova akce slozena
z vice rozsah( a pravidla jsou nastavovana v{&i dané zkou$ce. PFi spusténi aplikace
bude namigrovan soubor s nelspésSnymi zkouskami, se kterymi bude tfeba v aplikaci
pocitat.

« Kzapisu do SAPu dochazi az tehdy, je-li zaméstnanec UspésSny ve vsSech typech
rozsahQ.

3.4 Sdileny prostor pro materialy

V této kapitole jsou popsany pozadavky na pozadavek sdileného prostoru pro materialy

— pfifazené dle struktury typovych vzdélavacich ze stromu ze SAPu, tj. bud’ je dokument pfifazen
na uzlu a je pristupny vSem zakladajicim osobam Skoleni na zakladé typovych akci podfizenych
uzlu, resp. mozné priradit dokument konkrétni typové akci.

Role pro osoby s moznosti ukladani a zneplatfiovani dokumentl (moZnost nastaveni obdobi
platnosti zpristupnéni dokument).

Moznost lektora rozhodnout se, zda ke konkrétnimu vyhlasenému skoleni bude dokument
pouzit (moznost Liferay DMS pro video).

3.4.1 Funkc¢ni pozadavky

Lektor bude mit k dispozici vybér z dokumentd, které jsou svdzané k typové akci:
- Dokument vznikd mimo IS Vzdélavani.
- PFipad pouziti:

o Lektor vytvofi akci pro danou typovou akci.
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o PFi pridavani dokumentu ma na vybér z existujicich dokumentl, nebo mé& moznost
vybrat dokument ze svého zafizeni.

Aplikace umozfiuje spradvu dokumentd. Spravou dokumentl je mysleno pFidani nového
dokumentu, editace vybranych atributd a zneplatnéni dokumentu.
Aplikace umoznuje prifazeni vyctu typovych akci k dokumentu (Ci obracené).
Aplikace umoZfuje uloZzeni dokumentd typu doc, docx, pdf, xIs, xIsx, ppt, pptx, ppsx, video
(spustitelné - dle Ulozisté) nebo zvukovy zdznam.
Aplikace umozZfiuje pFifazeni dokumentu ke vzdélavaci akci. Na vybé&r je z dokumentd,
které maji prinik typovych akci s typovou akci, vybrané v akci.
Aplikace umoznuje prifazeni dokumentu ke vzdélavaci akci, mimo nabidnuté dokumenty.

3.5 Zalozeni e-learningového skoleni ze vzdélavacich akci

Moznost vytvoreni e-skoleni ze vzdélavaci akce, moznost pfidat samotnému Skoleni e-learning.

Vytvoreni nové  jednorazové akce v aplikaci e-learning ze vzdélavaci
akce/kampané/konkrétniho terminu.
Vybér Géastnikl v IS vzdélavani, nasledné se zobrazi dialog pro vytvoreni jednorazové
akce.

o Toto napojeni umozni prenos seznamu Uc&astnikl akce/kampané/konkrétniho

terminu do propojeného e-Learningu.

UZivatel vybere vyuku (ktera je jiz v e-learning pfipravena).
V ramci vytvoreni jednorazové akce z IS vzdélavani bude umoznéno predani typovych akci
a rozsahl do e-Learnigové vyuky.
Nastavi stejné atributy jako pfi vytvoreni jednorazové akce v aplikaci e-learning.
Nové lektor (spravce) zakldda novou akci/kampan, kterd umoznuje propojeni existujiciho
e-Learningu s akci/kampani. V pfipadé propojeni akce/kampané s e-learningovou vyukou
se v IS vzdélavani zobrazi UspéSnost zaméstnance v e-learning (uspél/neuspél a
procentudlni Uspésnost)
Tato funkcionalita nasledné umozni, ze uclastnik akce/kampané/konkrétniho terminu
automaticky mdZe v uéebné absolvovat test v el. podobé&, nebo v analogové (tisk testu).
Spinénim testu se automaticky zapisuje (pokud je prenos povolen) kvalifikace, nebo lektor
v pfipadé papirového splnéni testu méni status rucné a opét dochazi k prenosu do SAP.
Nesplnéni testu neznamend nemoznost Fadného ukonceni akce/kampané a propsani do
SAPu (kontrolni testy).

3.6 Sestavy

V této kapitole jsou popsany pozadavky a navrh feSeni na pozadavek generovani sestav.
Sestavy se déli na sestavy generované v SAPu, nebo v IS vzdélavani.

3.6.1 Rozhrani pro sestavy ze systému SAP

SAP umoziuje generovanim sestav pomoci obecného funkéniho modulu, kterému se preda
identifikator sestavy a pfislusné parametry sestavy. IS vzdélavani bude obsahovat obrazovku,
pomoci které se bude spoustét generovani sestavy v SAPu, vCetné zadani potfebnych
parametrl. Generovani sestavy mize byt synchronni, nebo asynchronni. O obou pfipad{
zajistuje zaslani vysledné sestavy uZivateli IS vzdélavani.

priklad sestavy:

Aplikace bude umoziiovat generovani sestavy pro proslé/prochazejici zkousky.

Parametry:



- zameéstnanec,

- organizacni Utvar,

- pouze proslé (ano x ne),
- projdou od-do.

Vystup:

- zaméstnanec,

- organizacni Utvar,

- kéd a nazev zkousky,
- data zkousky.

Jedna se o pét sestav - transakci ze SAPu. Bude pozadovano asynchronni, pficemz vysledek
bude moZno zobrazit na obrazovce ¢i otevfit csv, xIsx. Rozsah pfistupu bude stanovovat IS
vzdélavani dle roli v IS vzdélavani (vedouci, dochazkar, lektor, spravce, administrator).

3.6.2Sestava lektort

Aplikace umoznuje generovani sestavy pro lektory.
Parametry sestavy:

- vybér lektorl dle parametrd (0J) a/nebo ptifazenych TA
- obdobi od-do (granularita na celé mésice),

- Casové obdobi,

- pracovni vs. nepracovni dny,

- procentudlni vytizeni.

Zobrazeni sestavy:

- po dnech,

- po tydnech,
- po mésicich,
- suma.

3.6.3 Sestava mistnosti

Aplikace umoznuje generovani sestavy pro mistnosti.
Parametry sestavy:

- vybé&r mistnosti dle parametrd (region, 0J), pfipadné véechny mistnosti,
- obdobi od-do,

- Casové obdobi,

- pracovni vs. nepracovni dny,

- procentudlni vytizeni.

Zobrazeni sestavy:

- po dnech,

- po tydnech,
- po mésicich,
- suma.
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3.7 Zprava prihlasenym ucastnikiim akce/kampané

- Z akce/kampané bude mozné odesilat e-mailové zpravy ptihlasenym G&astnikim

vzdélavaci akce.
o Aplikace umoznuje vybrat Gcastniky, kterym bude zprava odeslana (u kampané
moznost vyb&ru uréitych termind).

- UzZivatel zadava predmét zpravy.

- Do e-mailové zpravy bude mozné vloZit atributy akce (termin konani, misto konani, ...)
pomoci zastupnych znakd.

- Aplikace upozoriiuje na zaméstnance, bez e-mailové adresy.

- U kampané bude umoznéno odeslani zpravy Ucastnikim vSech termin(, tedy bez
vybé&ru t&astnikd.

3.8 Svatky
V soucasném feseni se nepracuje se svatky. Je pozadovano rozsifeni aplikace o svatky a
Upravu aplikace tak, aby svatky reflektovala pfi planovani vzdélavacich akci.

- Zobrazovani kalendarl, ve kterych budou graficky zohlednény statni svatky evidované
v administraci STKR (centralni ¢&iselnik svatkd pro aplikace STKR), véetné varovného
upozornéni pro pripad zakladani skoleni do dne svatku. Akci/kampan ale aplikace
umozni zalozit.

3.9 Katalog akci front-office

- Pozadujeme moznost vyhledévani podle ndzvu a ID akce (fultextové vyhledavani podle
dalSich polozek akce/kampané).

3.10 Uprava vybéru TA

- Vicendsobny vybér TA (zaskrtavani):
o ve spraveé akce/kampané (vyhlasovani akce/kampané),
o pri pfihlasovani na akci.

Vzor vybéru TA:

nazev rozsah poclet hodin | vybér
TA 1 D 3|

T 2|4

\ 2|
TA 2 D 54

T 1|4

V rdmci jiného pozadavku je reseno rozsifeni aplikace e-learning o rozsahy a pocty hodin u
typovych akci. Stejny vybér je pozadovan u aplikce e-learning.

3.11 Podrizeni zameéstnanci

- Pozadujeme moznost vyhledavani podle nazvu akce a ID akce (fultextové vyhledavani
v dalSich atributech akce/kampané).
- Zru3eni povinnosti zadani TA pFi vyhledavani v pfihladovani podfizenych zamé&stnancd.
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3.12

3.13

3.14

U e-learningové vyuky bude moznost pro vedouci zaméstnance (i zastupujiciho) zménit
stav na uspél/neuspél (na zakladé papirového prezkouseni a prezencni listiny).
V nastaveni jednorazové akce bude moznost povoleni, zda vedouci u dané jednorazové
akce mize u podfizenych zamé&stnancl potvrzovat, zda podfizeny vyuku splnil.
Zména stavu bude umoznéna hromadné (nadfizenym) pro vice zaméstnancl. Bude
umoznéna zména stavu pouze na spinéno. U zmény stavu bude:
o seznam podfizenych, pro které zménu déld (rekapitulace vybranych
zaméstnancd),
o zadani popisu, pro¢ danou zménu dél3,
o moznost vlozeni pfilohy (ta bude uloZena ke véem vybranym zaméstnancdm),
o upozornéni, ze zménu nelze vratit (pfed ulozenim zmény).
Moznost tisku testu vcetné spravnych odpoveédi (princip tisku je popsan v samostatné
kapitole).
Moznost tisku prezencni listiny.

Pfehled vsech Skoleni a e-learningu (absolvovana, neudélana, prihlasend - mozZnost
filtrovani, datum absolvovani skoleni, filtrace podle obdobi) pro podfizené zaméstnance
- moznost exportu

Moznost tisku detailu prihldSeného Skoleni (novy zaméstnanci a néktefi stavajici nemaji
moznost nahledu do STKR).

Prirazovani mistnosti k akci

Je pozadovano nahrazeni formulare pro vyplnéni terminu do dialogové okna, obdobné
jako je u pridavani ucastnikl.

Pfidat moZnost vybéru dat pro vytvoreni vice termind pomoci oznaleni vice dnl pres
kalendar.

Oznaceni terminu kampané

U terminu kampané pridat nové pole, kterym si lektor/spravce oznadi, ze tento termin
mé zpracovany. Oznaceni checkboxem nebo napf. barevné rozlieni termind.

U vSech prehledi zaméstnancii moznost tisku a exportu do

excelu

Pro tabulky se seznamem zaméstnancl v e-learningu a IS vzdélavani je pozadovén export do

excelu

. Kromé polozek které jsou zobrazeny na prehledové tabulce moznost pfidat do exportu

dalsi informace o zarazeni zaméstnance dle organizacni struktury (personalni oblast, profese,
DPO, DPO text, OPM, OPM text, organizacni Utvar, telefon, e-mail apod.).

3.15

Rezervace mistnosti

Zasilani notifikace spravci mistnosti o tom, ze skolitel zalozil do mistnosti Skoleni
PFidani role spravce mistnosti - prehled o rezervacich spravovanych mistnosti, moznost
blokace mistnosti. Role pridélovana automaticky.

pridat roli spravce mistnosti - role se bude pfidélovat na konkrétni mistnost (kontaktni
osoba mistnosti) — administrator

moznost vytvaret a rusit rezervace mistnosti (sprava mistnosti)



12/19

3.16

3.17

3.18

3.20

Sablony akci/kampani

Moznost vytvofit si Sablonu akce/kampané (pfifazené TA).
= Sablona bez termind, G¢astnikl, datumovych atributG.

Zalozeni akce z rezervace mistnosti (IS)

Z rezervace mistnosti moznost prokliku k zaloZzeni Terminu akce/Terminu kampang,
s tim, ze v akci/kampani je jiz mistnost a termin vybran.

Pfi zalozeni Terminu akce/Termin kampané a vybéru dostupnych mistnosti nabidnout
oznacené i uzivatelem zabrané rezervované casy v rezervacich mistnosti do kterych
neni zalozen Termin akce/Termin kampané.

Pridani tlacitka “MozZnost ubytovani” a “MozZnost

stravovani”

PFi tvorbé terminu akce mozno zvolit tuto variantu.

Zaméstnanec nebo jeho prihlasovatel musi po zasktrnuti vyplnit zda ma zajem o
ubytovani nebo stravovani Ano/Ne + moznost Poznamky

Ano - od kdy do kdy, policko poznamky

Filtr nad seznamem osob, pozadujicich ubytovani nebo stravovani vietné prehledové
obrazovky i s poznamkami a moznosti jednoduchého tisku

Role prihlasovatel na skoleni

Umoznuje pfihlaseni skoleni podle pfifazené TA k roli a OS
Moznost vytvoreni zastupu nadfrizenym

Opakovana akce

MoZznost odebirat urcitého poétu dnd u prihldSeného UGcastnika - jen pro roli
administrator

4 Evidence zkousek CPS

Evidence bude slouZit k vypisovani termind odbornych zkousek a pravidelnych prezkouseni

zameés

tnanci s pfifazenou roli (povéreni predsedové zkusebnich komisi, ktefi stanovuji termin,

lokalitu konani zkousek a pocet soucasné zkousenych osob dodavatele) a nahradi tak soucasny
systém evidence.

4.1

CPS

Dodavatelem (CPS) se rozumi podnikajici fyzické nebo pravnické osoby, pripadné jejich
poddodavatel, které nejsou se SZ v pracovnépravnim vztahu dle ustanoveni pravniho predpisu



(napF. Zakonik prace), vykonavajici &innosti vyZadujici odbornou zplsobilost a znalost podle
predpisu SZDC Zam1.

Je pozadovano vytvoFeni samostatné evidence CPS a zaméstnancl CPS, kterou bude mozné
vyuzit u jinych aplikaci pres definované API.

4.1.1 Registrace CPS

- Aplikace bude umoznovat registraci CPS.

o Novy uzivatel zadd ICO a daldi Udaje, pres ARES se ovéfi. Pokud jsou data
v poradku (vi¢i ARES), tak nic dalsiho neni nic ke kontrole.

o PFi registraci bude potvrzovani zadané e-mailové schranky formou zaslani
odkazu. Po kliknuti na e-mail dojde k ovéreni registrovaného uGctu.

- Aplikace ovéfuje CPS vi¢i ¢iselniku DOOD (SAP).

o CPS nemusi byt vzdy v DOOD v dobé podani pfihlasky, ale musi byt nasledné
zaveden do Ciselniku DOOD. Pokud jesté neni CPS zaveden v DOOD, tak nesmi
byt blokujici pro mozZnost absolvovani skoleni zaméstnanci CPS. Pokud CPS

— neni zavedeny v DOOD, tak je to blokujici pro vystaveni faktury.
-V ramci registrace jsou dale kroky:

o nahrani prilohy (Elektrotechnicka kvalifikace, Plan pFipravy, Osvédéeni z DU,
Udélenou vyjimku apod.),

o formulaF pro Cestné prohlaseni.

4.1.2 Povéreny zaméstnanec

- Aplikace vygeneruje pristupovy Ucet pro povéreného zaméstnance CPS.
- Uzivatel za CPS musi mit mozZnost nechat si zaslat nové heslo (nasledné musi zadat
nové heslo).

Role ,kontaktni osoba"“:

- Kontaktni osoba vidi vSechny zaméstnance CPS.

- M4 moznost si udélat seznam zaméstnancd, které mé na starost, a sleduje napf. stav
Skoleni atd.

- Moznost zneaktivnéni zaméstnance.

4.1.3 Registrace zaméstnanci CPS

-V SAPu jsou evidovany CPS (Ciselnik DOOD), nikoliv zaméstnanci CPS.

- Zavadéni zaméstnancl CPS do IS je ¢innosti povéfeného zaméstnance za CPS.

- Jeden zaméstnanec mize byt zaveden u vice CPS (jeden zaméstnanec je pod vice
1CO). Osvédeeni plati pro ¢lovéka a ¢innost (typ zkousky). Zaméstnanec SZ by mohl
upozoriovat CPS, Ze zadany zaméstnanec je jiz v systému zaveden a ma platnou
zkousku, v tom pripadé je mozné na tuto skute¢nost CPS upozornit.

4.2 Proces zkousek

Zakladni proces skoleni CPS:

1. CPS je zaregistrovan do systému a prihlasil se.
a. Povérena osoba zavedla zaméstnance CPS do systému.
2. Probihd vypisovani termini (terminy vypisuje pfedseda zkudebni komise po dohodé&
s kontaktni osobou CPS). Domluva termin{ probihd mimo aplikaci.
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3. Za vybrané zameéstnance CPS poda prihlasku (objednavku), aplikace eviduje stav
objednavky - nezaplaceno, zaplaceno, ...

a. PFihladovani zaméstnancl CPS na terminy - to dé&l& kontaktni osoba CPS.
PFihladeni miZe byt i bez vybéru terminu a uvedenim poznamky, jaké jiné
terminy by vyhovovaly CPS.

b. Systém upozorni zodpovédného zaméstnance SZ pomoci notifikace o
objednavce Skoleni/zkousky.

4. Pred konanim zkousky dochazi k:

a. vyména zaméstnancid CPS,

b. omluvenka zaméstnance — zmeéna stavu Ucastnika na ,omluven®,

i. mdZe dojit k vraceni penéz - proces stornovani pFihlasky, véetné
vystaveni dobropisu.

5. Odeslani pozvanky - to je zavazné pro Ucast a jiZz neni mozné stornovani. Pokud jiz
bylo zaplaceno, tak se penize nevraci.

6. Konani zkousky a vyhodnoceni zkousky (u zaméstnance se eviduje stav absolvovani
zkousky - uspél, neuspél, omluven, neomluven).

a. Vyhotovi se protokol svyhodnocenim zkousky - stimto protokolem

— zaméstnanec nebo jeho vedouci odchazi od zkousky. Po vykonani je
zaméstnanec ihned zpQsobily, a musi mu byt protokol pfedan.

7. Zkouska standardné probihd po zaplaceni faktury, mize ale prob&hnout i pred
zaplacenim faktury (je tfeba posuzovano dle toho, zda se jedna o novou firmu, nebo jiz
zavedeného a znamého CPS).

a. Aplikace upozoriiuje na nezaplacenou fakturu, ale i tak je mozné zaslat CPS
pozvanku.

8. Vydani osvédceni je vzdy po zaplaceni faktury (neni mozné vydat pred zaplacenim).
Aplikace by méla ovéfovat stav faktury v systému SAP. Po zapsani variabilniho symbolu
na O1 dojde k propojeni faktury a objednavky a pak spolu systému jiz komunikuji.

4.2.1Vyhlasovani terminu

- Evidence véech potiebnych udajli a informaci pro zajisténi zkoudek u 015 (pocet, druh,
misto, ¢as, predseda zkusebni komise, ¢len zkusebni komise, cena atd.).
- Vyhlaseni terminu probiha s vyuzitim rezervac¢niho systému IS vzdélavani.

4.2.2 Pozvanka na zkousky

Aplikace vytvofi Pozvanky na OZ. Pozvanka bude automaticky odeslana prostrednictvim e-
mailu na:

- jednotlivé odpovédné /kontaktni/ osoby dodavatele - e-mail,
o u zaméstnanci CPS bude mozné zadat e-mail, pokud bude e-mail zadany, tak
se zameéstnanci CPS odesle e-mail s pozvankou,
o Vv pripadé jednoho terminu zkousky pro nékolik firem se musi kazda Pozvanka
odeslat zvlast (GDPR),
- pozvanka je dale odeslana na zkusebni komisi - e-mail + pozvanka do kalendare
Outlook + do kalendare v IS vzdélavani do kalendare lektord,
- pozvanka je dale odeslana na dalsi ,z ruky" zadané e-mailové adresy.

4.2.3 Prihlasovani na zkousky

- Prihlaska ke zkousSce je zaroven objednavkou.

- Prihlasku vypliuje povéreny zaméstnanec CPS.

- PFi prihlasovani probiha kontrola, zda je zaméstnanec CPS opravnén pro prihladseni na
zkousce.
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o Pokud zaméstnanec CPS 3x neuspél nebo se 3x nedostavil, tak dalsi ucast je
mozné po roce od posledniho jemu pridéleného terminu (tyka se jednoho typu
zkousky, zaméstnanec mize na jinou zkousku).

4.2.4Vyhodnoceni zkousky

- Ve vyhldSeném terminu je zobrazen piehled pfihldSenych Gcastnikd. U kazdého
Ucastnika IS umoziiuje zobrazit historii zkouSek a pfipadné upozorfiuje na
nesrovnalosti.

- Aplikace generuje osvédceni. Osvédceni je uklddano do spisové sluzby.

- Zkousejici eviduje, zda zaméstnanec uspél/neuspél/omluven/neomluven.

- Na zakladé téchto dat se hlida historie (zaméstnanec se mize zGcastnit 3x po sobég,
pak musi rok ¢ekat - to je dané predpisem Zam1l. Vztahuje se i omluveni ze Skoleni.
Omluveni se bere stejné jako neldspésné absolvovani zkousky).

- U kazdé prihlasky na zkousku je uveden komentar. PFfi zadani vyhodnoceni zkousky je
komentar.

4.2.5 Fakturace zkousky

- Pokud je néjakému CPS vystavovana faktura, tak musi byt vzdy zaveden do DOOD.

- Vice viz integrace s uctarnou a automatické vytvoreni pozadavku na vytvoreni faktury,
véetné zpétné notifikace a stavu pozadavku a stavu faktury a zobrazeni vystavené
faktury v SAPu v STKR.

4.3 Evidence cen zkousek/skoleni

V IS bude udrzovan cenik zkousek/skoleni. Dle tohoto ceniku je vystavovana faktura. Kazda
cena ceniku je svazana s konkrétni typovou akci (nebo vice typovymi akcemi). Cenik je
udrzovan s cenovou platnosti.

Cena z ceniku slouzi jako podklad pro pozadavek na vystaveni faktury.

4.4 Evidence zkousek CPS/Elektrotechnika

Aplikace nahradi soucasnou evidenci zkousek CPS. Je pozadovana migrace dat ze soucasné
evidence do IS.

Zkouskou je myslena typova akce ze systému SAP. IS bude disponovat pfevodni tabulkou,
jelikoz mize dojit ke zneplatnéni zkousky (typové akce v SAPu), je vytvofena nova typova
akce, ale jedna se o stejnou zkousku, kterou systém hlida. Touto prevodni tabulkou je
zajisténa kontinuita hlidani propadnuti zkousky, nebo moznosti pfihlaseni na danou zkousku.

Evidence/prehled zkousek CPS:

- Prehled vSech CPS.

- Moznost filtrovani dle CPS, zamé&stnancd, ...

- Je nutné, aby evidence uméla predem upozornit (napf. e-mailem) odpovédné
/kontaktni/ osoby CPS, které jsou jiz registrované (evidované) v databazi aplikace, na
blizici se datum konce platnosti dané zkousky.

- Aplikace uchovava historii. U jiz ukoncenych zkousek neni mozné, jakkoliv zasahovat
do dat.

- Aplikace uchovava transakcni protokol.

Interni identifikace:
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Poradové cislo prihlasky

Datum pfijeti prihlasky

Cislo jednaci (v sou¢asné dobé odkaz na email s informaci o terminu a mistu zkousky)
PFihlaska ke zkousce

Identifikace zkouseného a historie zkousek:

Jméno a Pfijmeni

Datum narozeni

Cislo zkougky (podle predpisu Zam1)

Typ zkousky (Odborna zkouska, Pravidelné prezkouseni, Pfezkouseni)
Termin zkousky

Stav zkousky (neulspésné slozeni zkousSky spolu s informaci, ktera z Casti zkousky
nebyla splnéna)

Predseda zkousejici komise

Dlvody absence na zkou$ce

Datum Uspésného slozeni zkousky

Platnost osvédceni

Identifikacni Udaje objednatele (proparovani se subjektem v Ciselniku DOOD):

Nazev objednatele

Adresa

1CO

Kontaktni osoba objednatele
o Jméno
o Telefon
o Email

Fakturacni Udaje

Datum platby
Cislo faktury
Variabilni symbol
Céstka k uhradé
Datum splatnosti
Datum uhrazeni
Poznamka

4.4.1 Seznam tiskopisli v ramci agendy zkousky elektrotechniky

Je pozadovana digitalizace té&chto dokumentd:

PFihlaska ke zkousce

Zapis o skoleni pro ziskani kvalifikace podle vyhl. ¢. 50_1978 Sb., § 3

Zapis o proskoleni a ovéreni znalosti pro ziskani el. Kvalifikace podle vyhl. ¢. 50_1978
Sb., § 4

Zapis o zkoudce podle vyhl. & 50_1978 Sb., o odborné zplsobilosti v el., pracovni
znaly

Osvédceni o vykonani zkousky podle vyhlasky ¢. 50_1978 Sb.

Zapis o zkousce podle vyhl. €. 50_1978 Sb., o odborné zplsobilosti v elektrotechnice
Zépis o prodkoleni a ovéreni znalosti pro ziskani el. Kvalifikace podle pt. C. 4, vyhl. ¢&.
100_1995 Sb.

Protokol o zkou$ce podle pf. & 4 k vyhl. €. 100_1995 Sb. o el. Kvalifikaci pfi
¢innostech na UTZ

Osvédceni o vykonani zkousky podle vyhlasky ¢. 100_1995 Sb.
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- Protokol o zkou$ce podle pi. ¢ 4 k vyhl. €. 100_1995 Sb., o el. Kvalifikaci pfi
¢innostech na UTZ

- Protokol o proskoleni a praktické zkousce pro prace na TV 3 kV DC pod napétim

- Osvédceni pro prace na TV 3 kV DC pod napétim z izolované pracovni plosiny MP

4.5 Role

- Administrator.
o Ma vsechna prava nize uvedenych roli.
o Vramci detailniho navrhu feSeni bude pfipadné upfesnéno, jaké prava ma
navic vici nize uvedenym rolim.
o Spravuje prevodni tabulku typovych akci.
- Spravce.
o Rozsah viz IS vzdélavani.
- Clen zkusebni komise (pfipadné predseda) - odpovida roli ,lektor® v IS vzdélavani.
- Role FI.
o Je tfeba rozlisit roli pro zkousky CPS a zkousky elektrotechniky.
- Povéreny zaméstnanec CPS.
o Definovano v predchozich kapitolach.

Né&které role budou pfidélovany viéi vice uzlim organizaéni struktury.

5 Externi skoleni zameéstnancu

Pozadujeme rozsireni o zadost na schvaleni Ucasti na externi vzdélavaci akci.

5.1 Proces

Zaméstnanec vyplini formular pres STKR, pfida hypertextovy odkaz na akci nebo PDF, zasle k
potvrzeni nadfizenému zaméstnanci, po jeho schvaleni se Zadost odesle na zpracovatelsky
Utvar OS a schvaluje feditel OS, pfipadné jiny zaméstnanec, ktery ma pridélen zastup, potom
ke zpracovani a prihlaseni dle uzivatelské role, zaméstnanci se odesle notifikace, Ze byl
prihlasen.

Procesy jsou odliSné pro generalni feditelstvi a organiza¢ni jednotky.

5.2 Role

V této kapitole jsou uvedeny role pro externi vzd&lavani zaméstnancd.

5.2.1Zpracovatel prihlasky na externi skoleni

Uzivatel ma opravnéni na zpracovani zadosti. Zajistuje zpracovani a pfihlaseni zaméstnance na
externi vzdélavaci akci.

5.2.2Prehled prihlasek + report

Vidi prehled ptihladek zaméstnancl, na které ma opravnéni dle jemu pfifazené role + report se
vSemi obsazenymi polozkami na obrazovku a csv, xls.
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5.3 Notifikace

Je pozadovano odesilani notifikaci v rdmci celého procesu registrace, vyhladovani termind,
pfihlaSovani na terminy a vyhodnocovani zkousek. Notifikace budou formou e-mailu a
portalové notifikace Liferay.

5.4 Zastupy

Pro nékteré Cinnosti bude mozné pfidélovat zastup.

6 Integracni vazby

6.1 SAP - osobni spis

Do osobniho spisu SAPu budou zaméstnanctim ukladény dokumenty. A to bud formou pfimého
ulozeni dokumentu, ¢i identifikatorem dokumentu v ramci systému spisové sluzby.

6.2 Spisova sluzba

Z pohledu spisové sluzby je aplikace vzdélavani informacnim systémem spravujicim dokumenty
dle NSESSS (https://www.mvcr.cz/clanek/narodni-standard-pro-elektronicke-systemy-spisove-
sluzby.aspx), ktery generuje dokumenty.

- Je pozadovana integrace na spisovou sluzbu v rozsahu ukladani veskerych vystupQ.

- Materializované vystupy (PDF, XML, ..) jsou uloZzeny pouze ve spisové sluzbé.
Agendovy systém obsahuje pouze data, ze kterych vznikl materializovany vystupni
dokument a referenci na dokument ve spisové sluzbé.

Budou rozlideny rtizné procesy pro integraci systému na ERMS. Vhodny proces pro konkrétni
dokument bude vybran v rdmci detailniho navrhu feseni. Podporované procesy jsou:

- Odeslani digitalniho dokumentu - doruceni dokumentu.
o IS vzdélavani urCuje zpracovatele na strané spisové sluzby.
o Dokument zalozeni.
- Nastaveni opravnéni pro jiné systémy.
o Ulozeni komponent do dokumentu.
o Vyfrizeni dokumentu.
o Prlbé&zné se stahuji dokumenty do agendového IS (v ptipadé potfeby).
- Odeslani digitalniho dokumentu - vlastni dokument.
o Obdobny proces jako u doru¢eného dokumentu, vyjma urovani zpracovatele.
- Odeslani zmaterializovaného datového vystupu z agendového systému do systému
spisové sluzby.
o Varianty:
- Ulozeni do systému spisové sluzby jako vlastni dokument.



19/19

- Ulozeni do systému spisové sluzby jako komponentu vlastniho
dokumentu.
- Zatfidéni dokumentu do spisu.

Detailni proces integracnich vazeb a datovych struktur mezi aplikaci a spisovou sluzbou bude
predmétem detailni analyzy.

6.2.1 Rozsah integrace

Do ERMS budou predavany veskeré vystupni dokumenty. Jedna se napf. o:

- prihlaska na zkousku urcena pro CPS,

- Cestné prohlaseni CPS,

- osvéddeni (pro zaméstnance SZ i zaméstnance CPS),
- prezencni listina,

Seznam vdech dokument( je uveden v bodé 3.2.3 a 4.4.1, rozsah jejich integrace na spisovou
sluzbu, bude fesen v navrhu feseni vypracovaném dodavatelem.

6.2.2 Nefunkcni pozadavek

Je pozadovano, aby veskera agenda vzdélavani byla ¢inéna v IS vzdélavani. Agenda v systému
spisové sluzby bude v nejvétsi mozné mire feSena pomoci integracniho rozhrani. To vSak neni
mozné pro ukony, které nejsou obsazeny rozhrani spisové sluzby. Jedna se napf. o predani
dokumentu na spisovnu. Tento Ukon je nutné udélat v aplikaci spisové sluzby.

6.3 SAP - DOOD

Je vyzadovano integrace s Ciselnikem DOOD pro sparovani CPS se zaznamem v tomto
giselniku, ktery eviduje seznam véech odbératel a dodavateld.

6.4 Centralni sprava externich uzivateli

Je pozadovana integrace na modul pro spravu externich uZivatell. Agenda zkousky CPS musi
obsahovat proces pro ovéreni uzivatele dle potfeb dané agendy. Proces bude integrovan
s procesem centralni spravy externich uZivateld.

6.5 Google

Pro registraci externich uZivatell agendy zkousky CPS je pozadovana integrace na Google.



